
Bitte 2. Seite beachten  

Abrechnungsbla t t  für  d ie  Ers tsemester -  
bera tung und-bet reuung 

zur Vorlage beim Dezernat 3 

INSTITUT: ____  STUDIENGANG: ____ 

ZEITRAUM:___________________________  PROJEKT:___________________________ 

    
Nachweis / Vorgang Beleg-Nr. Datum Betrag 

    
    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

    

Summe: 
 

Datum:  

Verantwortliche/r Studiendekan/in: _______ _______ 
 (Unterschrift) 

Bankverbindung:  IBAN:  
BIC:  
Bank:  
KontoinhaberIn:  
Anschrift:   
  



 

Bitte beachten: 

⇒ Quittungsbelege und Rechnungen nur im Original beifügen 

⇒ Belege aufkleben, damit Verlust vermieden wird (möglichst 
auf DIN A 4-Blatt und genügend Platz für Bemerkungen und 
Begründungen lassen) 

⇒ Nachweis der Bezahlung durch Vorlage 
 einer ordentlichen Quittung oder 

 eines beglaubigten Überweisungsträgers oder 
 des Kontoauszugs 

⇒ Ggfs. Belegexemplare und Nachweise beifügen: 
 Plakate / Drucke / Kopien / Infoschriften 
 Einladung / Veranstaltungsankündigung / Tagungs-/ 
Veranstaltungsprogramm / Teilnehmerliste 


